国家社会科学基金工作进度安排表
	工作内容
	时间安排
	工作提示

	各院系宣传动员、组织申报、落实申报人
	2015年11月15日前
	 

	确定选题，指导申报教师按要求填写项目申请书和论证活页，组织教师讨论，完善申报材料。
	2015年11月16日~2015年12月15日
	11月30日院系汇总申报项目名称，并汇总到科技处

	科技处组织校内外专家对项目申请书和论证活页进行评审，并对申报教师进行指导；
	2015年12月16日~2015年12月20日
	2015年12月16日前，申报人向学院提交申报书初稿， 2015年12月17日前，各学院提交申报书初稿到科技处

	申报教师根据评审专家意见对申报材料进行修改、凝炼、完善。
	2015年12月21日~2016年1月10日
	2016年1月1日查阅申报指南、下载填报2016年版申请书

	科技处、各院系组织对申请书课题组形式审查、课题组查重；科研秘书根据《形式审查意见表》中的形式审查要点，对申请书和活页逐条审核，指出问题并签字；《形式审查意见表》一式3份，申请人、科研秘书、科技处各一份备查。
	2016年1月11日~2016年1月15日
	2016年01月15日申报人向学院提交申报书

	由各院系科研秘书统一汇总，上交3份项目申请书（含活页）和1份《形式审查意见表》（请用A4纸双面打印）到学校科技处208办公室进行形式审查，科技处原则上不受理个人材料和审查程序不全的材料。
	2016年1月底
	2016年1月底学院统一向科技处提交申报书及电子版

	定稿打印、集中报送，申报截止
	2016年1月底
	


